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Dasar Hukum : Kualifikas| Pelaksana :
1. Undang-Undang Rl Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 1 Bisa mengoperasikan komputer
2. Undang-Undang Rl Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tingg; 2. Memiliki ketelitian, kecekatan, kesabaran, keramahan dan
3. PP No. 4/2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi integritas yang tinggl
4. Peraturan Rektor Unmul No.12 Tahun 2017 tentang Peraturan Akademik Universitas Mulawarman
|Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1 Komputer
2. Printer
3. Formulir
Peringatan :T dan Pendataan :

Jika SOP tidak ada maka pengamanan kampus tidak akan berjalan

Disimpan sebagai data manual

1. TUJUAN
1.3 SOP ini bertujuan sebagai pedoman dalam pengamanan kampus agar berjalan tertib

2. RUANG LINGKUP
21 Berlaku menyeluruh di lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mulawarman

3. DEFINISI
31 Kampus merupakan tempat belajar dan mengajar

3.2 Tugas satpam yaitu mampu menciptakan keamanan dan ketertiban di lingkungan atau kawasan kampus

4. PENGGUNA
41 Wakil Dekan Il
42  HKabagTU

4.3 Kasubbag Umum dan Keuangan
44 Kepala Jaga




REFERENSI

5.1 PP No. 4/2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
PROSEDUR
6.1 Kepala Jaga membuat pembagian kerja tugas pengamanan/jadwal tugas pengamanan
6.2 Kasubbag Umum dan Keuangan mengoreksi jadwal tugas pengamanan
6.3 KTU mengoreksi jadwal tugas pengamanan
6.4 Wakil Dekan Il menyetujui jadwal tugas pengaman
6.5 Kepala Jaga melaksanakan tugas
6.6 Kepala Jaga melaksanakan laporan rutin kepada Kasubbag Umum dan Keuangan
FLOW CHART
Pelaksana MUTU BAKU
NO URAIAN KEGIATAN KET
Kepala Jaga Kasubbag Umum dan KTU WD Il KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT
Keuangan
1 Membuat pembagian kerja tugas Daftar nama petugas 1 minggu Draf jadwal tugas
pengamanan/jadwal tugas pengamanan Q jaga pengamanan
2 Mengoreksi jadwal tugas pengamanan Draf jadwal tugas 1 hari Draf jadwal tugas
pengamanan pengamanan yang sudah
dikoreksi
3 |Mengoreksi jadwal tugas pengamanan Draf jadwal tugas 1 hari Draf jadwal tugas
pengamanan yang telah pengamanan yang sudah
dikoreksi dikoreksi
4 |Persetujuan jadwal tugas pengaman Draf jadwal tugas 1 hari Jadwal tugas pengamanan
pengamanan yang telah yang sudah dikoreksi
dikoreksi
tidak
ya
5 Melaksanakan tugas Jadwal tugas Sesuai jadwal Laporan hasil kegiatan
pengamanan
6 Melaksanakan laporan rutin kepada Kasubbag Laporan hasil kegiatan 1 hari setelah
Umum dan Keuangan (: pengamanan kampus pelaksanan
Tanda terima




